
Denyelith	Saraiz	Gonzalez	Giron

INFORMACIÓN PERSONAL

Rut.: 25.672.247-K 

Fecha y Lugar de Nacimiento: 21/06/1989 – Barinas, Venezuela.

Dirección: Av. Centenario 1000, Depto 79C. San Miguel

Teléfono:+56 941068343

Email: denye21  @  gm  ail.com    

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Educación Media y Diversificada: Unidad Educa�va Colegio San Juan Bau�sta de la Salle.
Titulo Obtenido: Bachiller en Ciencias

 EXPERIENCIA LABORAL 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Mayo de 2017 – Fecha Actual 
- Cobranza, manejo de Programa Manager, correo, transbank, mercado pago y Web Pay,
-Despacho, facturación electrónica, notas de crédito y débito.
- Contabilización de prorroga de cheques, cheques protestados, ingresos bancarios por pago de
 facturas y boletas.
- Actualización de morosidad de cliente todos los días, envío de estado de cuenta con las facturas
 de crédito a despachar.
- Atención de clientes telefónicamente y personalmente.
- Inventarios programados.

INGENIERO SUPERVISOR
Marzo de 2014 - Junio de 2016
CONSTRUCCIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS DE LA CHOCOLATERA ARTESANAL CIMARRÓN
CARIPITO, MUNICIPIO BOLÍVAR, ESTADO MONAGAS.
- Ingeniero Supervisor de Obras, apoyo en la es�mación y reconsideraciones de costos y
 licitaciones..
- Lectura y modificaciones de planos de AutoCAD, manejo de planillas de mediciones y
 valuaciones.
- Realización de informes técnicos y avance de obras.
- Control de Bodega, ingreso y salidas de materiales.
- Manejo de programas de presupuestos.
- Supervisor del personal obrero, en cuanto a los procesos de construcción y en cuanto al uso correcto de
los implemento de seguridad.

MEJORAS AL GIMNASIO DE BOXEO DE LA CIUDAD DEPORTIVA, PARROQUIA ALTO BARINAS, MUNICIPIO
BARINAS.
- Ingeniero Supervisor de Obras, apoyo en la es�mación y reconsideraciones de costos.
- Mediciones en el si�o, manejo de planillas de mediciones y valuaciones.
- Realización de informes técnicos y avance de obras.
- Control de Bodega, ingreso y salidas de materiales.
- Manejo de programas de presupuestos.
- Supervisor del personal obrero, en cuanto al uso correcto de los implemento de seguridad.



REMODELACIÓN  DEL  PISO  CUATRO  (4)  UBICADO  EN  LA  TORRE  BRITÁNICA,  SEDE  DEL  INSTITUTO
NACIONAL DE AERONÁUTICA CIVIL (INAC) CARACAS.
-Ingeniero Supervisor de Obras, apoyo en la es�mación y reconsideraciones de costos y licitaciones..
- Lectura y modificaciones de planos de AutoCAD, manejo de planillas de mediciones y valuaciones.
- Realización de informes técnicos y avance de obras.

PASANTE DE INGENIERÍA PDVSA Petroleos de Venezuela S.A.
Octubre de 2013 - Diciembre de 2013.
Apoyo de la gerencia de Desarrollos Urbanos en supervisión de remodelación de canchas, oficinas y
galpones. Elaboración de planos, planillas de medición, cómputos métricos. Manejo de AutoCAD. Normas
COVENIN.

· Talleres de Trabajo en Equipo, É�ca, Mo�vación al Logro.
· Cursos de seguridad de la información.
· Jornada de Capacitación de Atención al Cliente. 

HABILIDADES Y DESTREZAS

Cocimientos administra�vos y contables, trabajo en equipo, atención al cliente y apoyo en gerencia.  Disposición
para aprender y conocer herramientas propias de la empresa. De buen carácter, proac�va, facilidad de palabra,
liderazgo y trato agradable. 
Idiomas: Español (Na�vo).

 REFERENCIAS PERSONALES

· Jefa de Cobranza Mkr. Berna Flores  Tlf +56 9 50115084

· Ing. Maikelys Pérez  Tlf +56 9 9856 6219


